
การเตรียมบทคัดย่อ 

งานประชุมวิชาการวิทยาการหลังการเก็บเก่ียวแห่งชาติคร ั้งท่ี 21 
 

รายละเอียดและรูปแบบข้อกำหนดต่างๆ สำหรับเตรียมต้นฉบับต้องเป็นดังนี้ 

ต้องพิมพ์ด้วยโปรแกรมไมโครซอฟต์เวิร์ด (Microsoft Word for Windows) โดยใช้รูปแบบอักษรเป็น TH Sarabun New เท่านั้น 

ทั้งฉบับ (ขนาดของตัวอักษรให้ดูในรายละเอียดของแตล่ะหัวข้อ) ยกเว้น ตัวอักษรที่เป็นสญัลักษณ์ให้ใช้รูปแบบอักษรเป็น Symbol เท่านั้น 
ซึ่งรายละเอียดในส่วนต่าง ๆ ต้องเป็นดังนี้ 

 
ขนาดกระดาษต้นฉบับ ใช้กระดาษขนาด A4 สีขาว พิมพ์แบบ Portrait โดยตั้งค่าหนา้กระดาษ (page setup) 

ส่วนระยะขอบ (Margins) ดังนี ้ ด้านบน (Top) 1 นิ้ว ด้านล่าง (Bottom) 0.75 นิ้ว 
 ด้านซ้าย (Left) 1 นิ้ว ด้านขวา (Right) 0.75 นิ้ว 

ขอบเย็บกระดาษ (Gutter) 0 นิ้ว หัวกระดาษ (Header) 0.5 นิ้ว ท้ายกระดาษ (Footer) 0.5 นิ้ว 
   

รายละเอียดของหัวข้อหลัก ควรเรียงตามลำดับดังนี้ 

ช่ือเร่ือง : อยู่ชิดขอบบนของหน้า มีทั้ง ภาษาไทยและภาษาอังกฤษ (แยกกันคนละบรรทัด) ช่ือเรื่องแต่ละภาษามีความยาวไม่เกิน 2 บรรทดั 
แต่ให้อธิบายสาระของเรื่องได้ดี กำหนดให้ใช้อักษร TH Sarabun New ขนาด 15 points พิมพ์ตัวหนา (bold) กำหนดระยะห่าง บรรทดั (Line 
spacing) เป็น ค่าแน่นอน (Exactly) ขนาด (At:) 16 points [เรียกคำส่ังจากเมน รูปแบบ (Format), ย่อหน้า (Paragraph), การเยื้อง 
และระยะหา่ง (Indent and Spacing), กำหนดระยะห่างบรรทัด (Line spacing)] และจัดให้อย่กูึ่งกลาง หน้ากระดาษ ถ้ามีตัวอักษรที่เป็น 
สัญลักษณ์ให้ใช้อักษร Symbol ขนาด 12 points หรือขนาดตัวอักษรเท่ากับตัวอักษรอื่นในบรรทัด นั้น 

ช่ือผู้เขียนและคณะ : เว้น 1 บรรทัดจากช่ือเร่ืองภาษาอังกฤษ ให้ใช้ช่ือเต็ม มีท้ังภาษาไทยและภาษาอังกฤษ (แยกคนละบรรทัด) ให้ครบทุกคน 
และต้องใส่เชิงอรรถ (Footnote) (รายละเอียดเชิงอรรถให้ดูย่อหน้าถัดไป) เป็นแบบลำดับตัวเลข (ยกกำลัง) กำกับไว้ท้ายนามสกุลใหค้รบทุกคน 
ช่ือผู้เขียนกำหนดให้ใช้อักษร TH Sarabun New ขนาด 12 points พิมพ์ตัวหนา (Bold) กำหนดระยะห่าง บรรทัด (Line spacing) เป็น 
ค่าแน่นอน (Exactly) ขนาด (At:) 14 points จัดชิดขอบขวาของหน้ากระดาษ 

การแทรกเชิงอรรถ (Footnote) [จากเมนูแทรก (Insert), เชิงอรรถ (Footnote)] ให้ใช้แบบ ลำดับตวัเลขอัตโนมัติ (1, 2, 3,...) โดย 
ใช้อักษรแบบ TH Sarabun New ขนาด 10 points กำหนดระยะหา่งบรรทัด (Line spacing) เป็น ค่าแน่นอน (Exactly) ขนาด (At:) 10 points 
และจัดข้อความชิดขอบซ้ายของหน้ากระดาษ 

 
บทคัดย่อ (Abstract) : มีทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ โดยขึ้นด้วยบทคัดย่อภาษาไทยก่อนแล้วจึงตามด้วยบทคัดย่อภาษาอังกฤษ โดย 
มีรายละเอียดดังนี ้

ให้เว้น 1 บรรทดัจากช่ือผู้แต่งภาษาอังกฤษ และพิมพ์คำว่า บทคัดย่อ และขึ้นย่อหน้าใหมเ่ป็นเนือ้หาบทคัดย่อภาษาไทย เมื่อจบ 
บทคัดย่อภาษาไทยแล้วให้เว้น 1 บรรทัดและพิมพ์คำว่า Abstract แล้วขึ้นย่อหน้าใหม่เป็นเนื้อหาของบทคัดย่อภาษาอังกฤษ คำว่า "บทคัดย่อ" 
และ "Abstract" ให้ใช้อักษร TH Sarabun New ขนาด 14 points และพิมพ์ตัวหนา (Bold) กำหนดระยะห่างบรรทัด (Line spacing) เป็น 
ค่าแน่นอน (Exactly) ขนาด (At:) 16 points จัดกึ่งกลางหน้ากระดาษ 

ส่วนเนื้อหาของตัวบทคัดย่อ ทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ ให้ใช้อักษร TH Sarabun New ขนาด 14 points กำหนดระยะหา่ง 
บรรทัด (Line spacing) เป็น ค่าแน่นอน (Exactly) ขนาด (At:) 16 points และบรรทัดแรกของย่อหน้าให้เย ื้องมาทางขวา 0.5 นิ้ว 
และจัดข้อความในแต่ละย่อหน้าแบบข้อความชิดขอบ (Justified) ห้ามใช้การจัดแบบกระจายแบบไทย (Thai distribute) โดยเด็ดขาด 
ถ้ามีตัวอักษรที่เป็นสัญลักษณ์ หรอือักษรกรีก ให้ใช้อักษร Symbol ขนาด 12 points หรือขนาดท่ีเท่ากับตัวอักษรอ ื่นในบรรทัดนั้น 

*บทคัดย่อเป็นการสรุปสาระสำคญัของเร่ือง โดยเฉพาะอย่างยิ่ง วัตถุประสงค์ วิธีการและผล ไม่ควรเกิน 300 คำ* 
 
คำสำคัญ (Keywords): กำหนดคำสำคญัทั้งภาษาไทยและภาษาองักฤษอย่างละ 3 คำ 


